[bookmark: _Toc109118646][bookmark: _Toc109118745]II. Описание трудовых функций, входящих в профессиональный стандарт (функциональная карта вида профессиональной деятельности)

	Обобщенные трудовые функции
	Трудовые функции

	код
	наименование
	уровень квалификации
	Возможные наименования должностей, профессий рабочих
	наименование
	код
	уровень (подуровень) квалификации

	A
	Операционная деятельность по подготовке к проведению 
выставок
	5
	Специалист по выставкам
Специалист по выставочной деятельности
Специалист по организации выставок
	Обеспечение информационной поддержки выставок
	A/01.5
	5

	
	
	
	
	Сопровождение процесса привлечения участников выставок
	A/02.5
	5

	
	
	
	
	Подготовка информационных материалов о выставках
	A/03.5
	5

	
	
	
	
	Ведение документооборота выставки
	A/04.5
	5

	
	
	
	
	Консультирование участников торгово-промышленной выставки по вопросам оптимальной организации их участия
	A/05.5
	5

	B
	Операционная деятельность по организации выставок
	6
	Ведущий специалист по выставкам
Ведущий специалист по выставочной деятельности
Ведущий специалист по организации выставок
	Обеспечение проведения выставки 
	B/04.6
	6

	
	
	
	
	Контроль исполнения клиентами обязательств по оплате участия в выставке
	B/05.6
	6

	
	
	
	
	Подготовка отчетов о ходе реализации различных этапов организации выставок и их итогах
	B/06.6
	6

	С
	Управление проектом, проведения выставок
	6
	Руководитель структурного подразделения по выставочной деятельности 
Начальник отдела по выставочной деятельности
Руководитель группы по управлению выставками
	Разработка, обоснование и согласование с руководством стратегии и программы участия организации-экспонента в выставках
	D/01.6
	6

	
	
	
	
	Организация эффективной подготовки к участию в выставке
	D/02.6
	6

	
	
	
	
	Управление бизнес-процессом участия в выставке
	D/03.6
	6

	
	
	
	
	Комплексная оценка эффективности участия в выставке
	D/04.6
	6

	D
	Стратегическое проектом, проведения выставок
	7
	Директор (генеральный директор, управляющий) организации
Исполнительный директор
Заместитель директора по коммерческим вопросам / коммерческий директор
Заместитель директора по связям с общественностью / директор по связям с общественностью
Директор по выставочной деятельности
	Управление реализацией стратегии развития организации выставок 
	E/01.7
	7

	
	
	
	
	Разработка стратегии и планов развития проектов проведения выставок
	E/02.7
	7



